石家庄市机关事务管理局（市委）

预算公开说明
  按照《预算法》、《地方预算决算公开操作规程》和《石家庄市政府预算草案》规定。现将石家庄市机关事务管理局（市委院）2017年部门预算公开如下：

  一、部门职责及机构设置情况

部门职责：

2017年，市机关事务管理局要紧紧围绕市委、市政府的中心工作，深入贯彻党的十八届六中全会精神，深入学习贯彻党的十九大精神，牢固树立“创新、协调、绿色、开放、共享”的发展理念，结合市委市政府“转型升级，跨越赶超”的发展目标，进一步解放思想，抢抓机遇，奋发作为，协同发展，不断提高管理、保障、服务水平，不断推进机关事务工作科学发展。

（一）做好机关事务管理，保证国有资产安全完整，服务对象满意。

（二）督导全市公共机构节能工作有序开展。

（三）根据市统一安排，高标准完成四大机关整合搬迁工作。

（四）做好代管单位业务经费保障，确保这些单位财务工作正常运行。

（五）做好机关综合业务、综合事务工作，创新手段，科学管理，效果明显，提高服务保障水平。

部门机构设置

石家庄市机关事务管理局（市委）为财政性资金基本保证的参照公务员管理事业单位。
部门基本情况表

	201石家庄市机关事务管理局（市委）
	单位：人

	单位名称
	单位性质
	单位规格
	经费保障形式
	车辆编制数
	编制人数
	在职人数
	离退人数

	
	
	
	
	
	行政
	事业
	行政
	事业
	离休
	退休
	退职

	合    计
	
	
	
	57
	
	147
	
	
	
	
	

	石家庄市机关事务管理局（市委）
	参公
	正处级
	财政性资金基本保证
	57
	
	147
	
	
	
	
	


二、部门预算安排总体情况

1、收入说明

反映本部门当年全部收入。石家庄市机关事务管理局（市委）2017年预算收入总计1408.81万元。其中，一般公共预算收入1408.81万元、政府性基金收入0万元、国有资本经营预算收入0万元、财政专户核拨收入0万元，其他来源收入0万元。

2、支出说明

收支预算总表支出栏、基本支出表、项目支出表按经济分类和支出功能分类科目编制，反映石家庄市机关事务管理局（市委）年度部门预算中支出预算的总体情况。2017年预算支出1408.81万元。其中，人员经费支出139.61万元，正常公用经费851.2万元，项目支出418.00万元（其中本级项目支出418.00万元，对下补助0万元。）

3、比上年增减情况

2017年预算收支安排1408.81万元，较上年增加127.52万元，其中：基本支出减少44.48万元，主要为日常公用经费减少；项目支出增加175万元，主要为专项业务经费增加。
机关运行经费安排情况

机关运行经费共计安排851.2万元，主要用于机关大院维修、办公用房、用电、物业管理等支出。

财政拨款“三公”经费预算情况及增减原因

2017年“三公”经费支出258.68万元，与上年相比减少73.26万元。其中，因公出国（境）费0万元，与上年相比增加（减少）0万元；公务用车购置及运行维护费256.5万元(其中公务用车购置0万元，公务用车运行维护费256.5万元），与上年相比减少72万元，主要原因为公务用车改革车辆减少；公务接待费2.18万元，与上年相比减少1.26万元，主要原因为在职人员由于退休及调出等原因而比上年减少。

绩效预算信息情况

    职责分类绩效目标：

（一）做好机关事务管理。加强国有资产管理，按规定程序做好物资采购及供应工作，确保固定国有资产安全完整，努力监督办公用品日常消耗。加强机关和辖区宿舍房地产管理，为辖区宿舍干部职工提供优美舒适、和谐温馨的生活环境，努力构建和谐社区。加强基建和设备管理，把好预算和施工关，确保市委、市政府机关大院水电气暖正常供应，努力降低开支。

（二）做好公共机构节能工作。认真贯彻落实《公共机构节能条例》，指导、推进、协调、和监督全市公共机构节能工作，努力减低公共机构能源资源消耗，最大限度地节能减排。

（三）完成四大机关搬迁。按照市统一安排部署分批分期做好市四大机关及市直有关部门搬迁至正定新区新办公楼办公。

（四）完成代管单位资金保障。确保省会协调办，市信息中心、驻京办、深圳办等单位正常运行。

（五）做好机关综合业务、综合事务工作。搞好市委、市政府机关大院环境卫生和绿化美化亮化工作，争创机关大院“省级园林式庭院”荣誉称号。做好市委、市政府机关大院通讯保障，市四大机关虚拟网络管理和费用结算工作，确保市委、市政府机关大院通讯、网络畅通。加强会议厅(室)管理，搞好会务保障。加强车辆管理，提高车辆保障能力，建立信息化公务用车服务平台，杜绝公车私用。加强市委、市政府机关食堂管理，多措并举降低饭菜价格，最大限度地提高机关干部职工就餐满意度。加强安全和消防管理，确保市委、市政府机关大院全年“无犯罪、无案件、无火灾、无事故”目标，继续保持市“内保先进单位”荣誉称号。积极推进辖区住宅小区物业管理社会化，最大限度降低服务费用。加强机关幼教工作，确保市直机关第一幼儿园“省级示范幼儿园”荣誉称号。

部门职责-工作活动绩效目标

	201石家庄市机关事务管理局（市委）
	单位：万元

	职责活动
	年度预算数
	内容描述
	绩效目标
	绩效指标
	评价标准

	
	
	
	
	
	优
	良
	中
	差

	机关事务管理
	17.00
	市直房地产管理，资产管理。
	规范管理、合理使用房地产；加强市直国有资产管理，维护国有资产安全；
	
	
	
	
	

	　　局房地产管理、资产节能管理
	17.00
	房地产管理和办公用房修缮管理；工程项目管理。机关后勤服务中心国有资产监督管理；机关公务用车的更新、使用、处置工作。
	规范管理，合理使用，保障房屋安全；加强产权产籍管理，确保各种设施、设备运转正常。为市直广大干部职工提供优质、高效服务。加强行政机关国有资产管理，维护国有资产安全和完整。
	办公用房修缮改造完成率
	
	
	
	

	综合服务保障
	
	机关通信保障、市级领导生活服务管理。
	搞好各种服务保障,确保通信畅通。
	
	
	
	
	

	　　市直通信管理和保障
	
	市委单位的通信管理和保障工作。负责线路维修和通信综合楼管理。市级领导同志有关服务对象的生活服务管理。
	加强线路改造；完善、拓展机关通信固话、宽带网络建设；确保通信联络畅通。进一步提高生活服务管理水平，让领导满意。
	通讯网络故障率
	＜0.3
	
	
	≥0.3%

	政务管理
	401.00
	承担系统综合业务管理和部门综合事务管理。
	促进全市机关事务管理工作科学发展。
	
	
	
	
	

	　　综合业务管理
	401.00
	指导机关后勤工作；指导并组织实施机关事务工作人员岗位培训，指导机关事务工作人员业务培训；按规定对机关事业单位工人岗位技术等级考核；指导、协调机关事业单位绿化、爱国卫生、交通安全等社会事务。管理局机关网络建设、运转维护和电子政务。办公楼物业管理和机关食堂管理；机关办公楼修缮、供水、供电、供暖以及机关环境绿化美化、卫生保洁、安全保卫。机关部门预算和指导机关及局属事业单位财务管理工作；机关及局属事业单位内部审计工作。
	推进机关事务管理工作科学发展；提高管理、保障、服务水平；协调推进改革进程，理顺全市机关事务管理工作体制。提高人员素质；推进机关事业单位办公环境改善。搞好服务保障，为广大干部职工提供安全、快捷、细致、周到的工作环境；加强财务管理，确保资金安全，提高财政资金使用效益。
	综合业务管理工作完成率
	1
	≥95%
	≥90%
	＜90%

	　　综合事务管理
	
	指导机关后勤工作；指导并组织实施机关事务工作人员岗位培训，指导机关事务工作人员业务培训；按规定对机关事业单位工人岗位技术等级考核；指导、协调机关事业单位绿化、爱国卫生、交通安全等社会事务。管理局机关网络建设、运转维护和电子政务。办公楼物业管理和机关食堂管理；机关办公楼修缮、供水、供电、供暖以及机关环境绿化美化、卫生保洁、安全保卫。机关部门预算和指导机关及局属事业单位财务管理工作；机关及局属事业单位内部审计工作。
	推进机关事务管理工作科学发展；提高管理、保障、服务水平；协调推进改革进程，理顺全市机关事务管理工作体制。提高人员素质；推进机关事业单位办公环境改善。搞好服务保障，为广大干部职工提供安全、快捷、细致、周到的工作环境；加强财务管理，确保资金安全，提高财政资金使用效益。
	综合事务管理工作完成率
	1
	≥95%
	≥90%
	＜90%


     六、政府采购预算情况

        2017年，安排政府采购预算327万元  

	201石家庄市机关事务管理局（市委）
	单位：万元

	政府采购项目来源
	采购物品名称
	政府采购目录序号
	数量  单位
	数量
	单价
	政府采购金额

	项目名称
	预算资金
	
	
	
	
	
	总计
	当年部门预算安排资金
	其他渠道资金

	
	
	
	
	
	
	
	
	合计
	一般公共预算拨款
	基金预算拨款
	财政专户核拨
	其他来源收入
	

	石家庄市机关事务管理局（市委）小计
	
	
	
	
	
	
	327
	327
	327
	
	
	
	

	办公设备购置费
	10.00
	计算机设备
	A020101
	台
	10
	0.45
	4.50
	4.50
	4.50
	
	
	
	

	办公设备购置费
	10.00
	计算机设备
	A020101
	台
	3
	0.75
	2.25
	2.25
	2.25
	
	
	
	

	办公设备购置费
	10.00
	一体机
	A020204
	台
	5
	0.27
	1.35
	1.35
	1.35
	
	
	
	

	办公设备购置费
	10.00
	打印设备
	A02010601
	台
	6
	0.20
	1.20
	1.20
	1.20
	
	
	
	

	办公设备购置费
	10.00
	销毁设备
	A020211
	台
	5
	0.05
	0.25
	0.25
	0.25
	
	
	
	

	办公设备购置费包费
	10.00
	制冷设备
	A020523
	台
	3
	0.15
	0.45
	0.45
	0.45
	
	
	
	

	机关大院保安托管费
	107.00
	安全服务
	C0810
	
	1
	107.00
	107.00
	107.00
	107.00
	
	
	
	

	机关大院运行维护费
	122.00
	运行维护服务
	C0811
	
	1
	65.00
	65.00
	65.00
	65.00
	
	
	
	

	监控及周界报警系统更新
	98.00
	计算机软件
	A020108
	
	1
	98.00
	98.00
	98.00
	98.00
	
	
	
	

	三部电梯维修费
	47.00
	电梯
	A02051228
	
	1
	47.00
	47.00
	47.00
	47.00
	
	
	
	


    七、 国有资产

石家庄市机关事务管理局（市委院）上年末固定资产为667.27万元，本年度处室购置固定资产108万元，主要是计算机、空调等物品，已列入政府采购计划。

固定资产表

	项  目
	数  量
	价值（万元）

	（一）房屋
	
	388.59

	1、办公用房
	47.00
	73.51

	2、其它
	131.00
	315.08

	（二）车辆
	41
	153.84

	（三）其它固定资产
	
	124.85


  八、名词解释

1、一般公共预算拨款收入：指市级财政当年拨付的资金。

2、基本支出：指为保障机构正常运转、完成日常工作任务而发生的人员支出和公用支出。

3、项目支出：指在基本支出之外为完成特定行政任务和事业发展目标发生的支出 。

 九、其他需说明的事项

   “无其他需说明的事项”
