市档案局主要职责内设机构

石家庄市档案局（馆）为市政府直属事业机构，无下属单位，行使全市档案事业行政管理、档案行政执法和档案保管利用职能，并承担政府信息收集、整理和面向社会公众提供服务利用等职责。市档案局（馆）现内设办公室、业务指导处、政策法规与宣传教育培训处、档案保管利用处、技术处、档案网络信息处、收集开发处等7个处室。

根据《石家庄市档案局职责配置、内设机构和人员编制方案》规定，石家庄市档案局主要职责如下：

1、 主管全市档案事业；制定全市档案事业发展的综合规划和专项计划，并依法实行宏观管理与监督指导。

2、 拟订档案工作地方性法规、政府规章草案，依据有关法律、法规进行档案行政执法和监督指导。

3、 利用档案为市委、市政府工作服务，向社会公众提供档案查阅、咨询；承担《中华人民共和国政府信息公开条例》和市政府规定的有关政府信息公开的各项任务。 

4、 按照国家统一规定及《河北省档案接收和收集管理办法》。依法监督指导全市各级各类档案馆（室）档案资源建设，负责市直机关档案业务指导、管理和接收；负责撤并单位的档案处置和接收工作；有计划地开展档案征集。 

5、 统一管理全市档案资料对外交流；审批外国人或者外国组织利用已开放档案；依法管理全市档案鉴定、档案开放和目录公布。 

6、 负责市管企业、重点建设项目档案的监督与指导，会同有关部门对重点建设项目档案进行验收，保证重点建设项目档案齐全、完整。 

7、 制定全市档案干部队伍建设规划，组织档案专业教育和档案干部培训、表彰，组织档案科技和学术交流，提高全市档案工作现代化管理水平；协助做好档案专业技术职务评聘有关工作。 

8、 集中统一管理市直机关的档案资料，保管革命历史、旧政权、名人以及具有地方特色的各种档案资料；维护档案完整，确保档案资料安全。

9、 承办市委、市政府交办的其它事项。

